
オンライン面接マニュアル
受験までの流れ
１．使用機器と実施環境の事前確認

使用機器・実施する場所・服装等・確認事項・当日準備

２．Zoom面接（本番）
３．その他
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１．使用機器と実施環境の事前確認
○使用機器
機 器：スマートフォンまたはタブレット端末

イヤホン：任意。使用の際は音声通話とカメラ映像が可能な状態にする

※以下のサイトより、事前にZoomアプリのダウンロードを行ってください。
（Zoomのアカウント登録は必要ありません）

iPhone https://apps.apple.com/us/app/zoom-workplace/id546505307

Android https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings

注：当日、接続時にZoomアプリのバージョンアップを要求 される
場合がありますので、最新のバージョンにしておいてください。
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１．使用機器と実施環境の事前確認
○実施する場所

ⅰ）通信状況の安定している場所
（Wi-fiが不安定な場合は4Gや5G回線で接続してください。PC等含め、いずれの接続も

不安定な場合は、早めに入試広報センター（027-388-1070）へご連絡ください。）

ⅱ）本人だけがいる部屋

（同部屋内に本人以外の方がいる場合は、不正行為となります）

ⅲ）ネットカフェやレストランなどは不可

○机と椅子について
ⅰ）机の上およびその周りには、受験票や身分証明書、携帯電話以外の物は置かない

ⅱ）椅子に座って受験する

ⅲ）ミーティングルーム入室後および試験中の飲食は不可

○服装
ⅰ）帽子やマスク・サングラスなど、顔が隠れるものは身に付けない

（本人確認の為、眼鏡などを外していただく場合があります）

ⅱ）面接に適した服装（ポロシャツなどであれば、制服でなくても可）
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１．使用機器と実施環境の事前確認
○必ず確認すること

ⅰ）本学から届くメールを確認

二次試験対象者へ、一次試験の合格発表日当日中に、

面接時間および招待URL等のご案内メールを送信します。

メールが届かない場合は、本学入試広報センター

（027-388-1070）まで速やかにご連絡ください。

ⅱ）出願時に登録した携帯電話の番号確認（志願票やマイページから確認）

試験当日、こちらから受験生に電話をかけることがあります。携帯番号に

変更がある場合には事前に上記連絡先までご連絡ください。

ｽﾏﾎ･ﾀﾌﾞﾚｯﾄ版



１．使用機器と実施環境の事前確認

○当日に準備しておくもの

ⅰ）受験票

ⅱ）学生証など、顔写真があって身分証明できるもの

（実施前に受験票や身分証明書をカメラに映していただく場合があります）

ⅲ）出願時に登録した携帯電話

（Zoomで使用する端末と同じでも可）

※試験中はZoomおよび本学からの電話連絡以外に使用しないでください。
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２．ZOOM面接本番
○当日の流れ
ⅰ）指定した時間に、事前にお送りした本学からのメールにある招待URLへアクセス

もしくはミーティングIDおよびパスコードを入力

（Zoomアプリは最新版にしておいてください）

ⅱ）ミーティングが開始されるまで待機

接続後、音声、ビデオ等の許可が求められた場合には許可をクリックし、

名前の入力を求められた場合には、受験番号を入力

Zoomの背景を設定している場合は解除（設定をしない）

ⅲ）カメラを顔と上半身がきちんと映る位置に固定
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２．ZOOM面接本番
ⅳ）名前が受験番号になっていない方は以下の設定を行う

①画面をタップし、表示された以下の項目
から参加者をクリック

②自分の名前をクリック

③名前の変更をクリック ⇒ 自分の受験番号を入力

自分の受験番号を入力

ⅴ）面接者の指示に従い試験開始

ⅵ）試験終了後、Zoomミーティングから退出
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２．ZOOM面接本番
○試験中の注意事項

ⅰ）受験者は面接中、カメラに必ず写っていること

（同部屋内に本人以外の方がいないこと）

ⅱ）携帯・スマホや事前に書かれたメモ、テキストなど、許可されていない

ものを使用しないこと

ⅲ）他人と通信、連絡等しないこと

※上記およびオンライン面接にふさわしくない行動やその他疑わしい行動が

あった場合、試験が無効になる場合がありますのでご注意ください。
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３．その他
○遅刻、欠席する場合

やむを得ない事情により遅刻、欠席する場合は必ず事前に本学入試広報
センター（027-388-1070）へ連絡してください。

○試験中およびその前後に不測の事態が起きた場合

上記連絡先へ電話してください。

なお、何らかの原因で通信が途切れた場合、当該学科の受験生が全員終わった
後に面接時間を新たに設けます。お電話にて再面接の時間をお伝えしますので、
入試広報センターからの連絡をお待ちください。

○管理者のZoom参加
面接中、面接者の他にZoomの管理者として１名参加しますのでご了承ください。
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